居住登记与居住证

1、居住登记
（1）办理条件
离开常住户口所在地，进入广东省和在广东省行政区域内跨地级以上市居住的公民，应当自到达居住地之日起三个工作日内申报居住登记。
流动人口离开常住户口所在地，在居住地就医、探亲、旅游、出差的；在全日制小学、中学、中高等职业学校或者普通高等学校就读的；在宾馆、酒店、旅店、招待所及其他可供住宿的经营性服务场所居住，且已按照有关规定办理旅馆业住宿登记的，可以不申报居住登记。
（2）所需材料
如实填写《广东省流动人口居住登记申报表》；
申报人居民身份证或者其它有效身份证明原件及复印件；代申报居住登记的需提供代申报人的身份材料。
居住地址证明原件和复印件。
申报人相片。
（3）办理流程
居住地公安派出所或者受公安机关委托的乡镇、街道承担流动人口服务管理工作的机构受理居住登记申报。窗口受理、核准后当场办结。
（4）工作要求
[1]审核材料是否符合要求，并核实户口所在地，判断是否属于跨地级以上市流动人口。
[2]登记打印。符合登记条件的，当场打印发给《广东省流动人口居住登记凭证》。
2、首次申领居住证
（1）申领对象
跨地级以上市居住半年以上，符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的流动人口，可以依规定申领居住证。未满16周岁的未成年人和行动不便的老年人、残疾人等，可以由其监护人、近亲属代为申领居住证。
（2）所需材料
如实填写《广东省居住证业务申办表》；
本人居民身份证或者其它有效身份证明原件及复印件。监护人、近亲属代为办理的，应当提供委托人、代办人的合法有效身份证明原件及复印件。
本人居住证相片回执。
根据申请事由分别提供合法稳定就业，合法稳定住所，连续就读证明等原件及复印件。
（3）受理机构。
由居住地公安派出所或者受公安机关委托的乡镇、街道承担流动人口服务管理工作的机构受理居住证申领。
（4）办理流程
受理：核定是否“居住满半年” ，查验材料，判断是否需收取工本费，发放凭证。
核实：如果发现材料不实的，不予办证，并将结果告知申领人。核实无误的，提交县级公安机关签发。
签发：县级公安机关审核受理信息，符合发证条件的，予以签发，生成制证信息发送制证。
制证发放：通知申领人领取证件。申领人凭居民身份证等合法有效身份证明和《广东省居住证受理凭证》领取。他人代领的，还需交验代领人的居民身份证等合法有效身份证明。受理单位核验身份证件和《广东省居住证受理凭证》无误后发放证件，收回《广东省居住证受理凭证》，在信息系统中登记领取发放信息。
选择快递方式领取居住证的，制证单位或受理机构在相应分发或发放环节时限内将居住证快递给申领人。
3、居住证签注
（1）签注对象
居住证每年签注1次，在居住地连续居住的，居住证满1年之日前1个月后的持证人。未满16周岁的未成年人和行动不便的老年人、残疾人等，可以由其监护人、近亲属代为签注居住证。
（2）所需材料
居住证；
如实填写《广东省居住证业务申办表》；
申请人居民身份证或者其它有效身份证明原件及复印件。监护人、近亲属代为办理的，应当提供委托人、代办人的合法有效身份证件原件和复印件。
根据申请事由分别提供合法稳定就业，合法稳定住所，连续就读证明等原件及复印件。
（3）受理机构
由居住地公安派出所或者受公安机关委托的乡镇、街道承担流动人口服务管理工作的机构受理居住证申领。
（4）签注流程
受理。核定申请人居住登记信息是否有效，居住证是否满1年之日前1个月后。
擦写。对材料符合要求的，当场擦写居住证有效期限。如属本地市内居住地址已变更的，一并擦写居住地址。对材料不符合要求的，退回材料，并一次性告知其需要补充的材料。
4、居住证补领、换领
（1）办理对象
补领。遗失居住证的。
换领。居住证损坏或登记项目变更、更正的。
未满16周岁的未成年人和行动不便的老年人、残疾人等，可以由其监护人、近亲属代为申请补领、换领居住证。
（2）所需材料
如实填写《广东省居住证业务申办表》；
申请人居民身份证或者其它有效身份证明原件及复印件。
属居住证登记项目变更、更正换领的，提交有关项目变更、更正材料原件及复印件。
（3）办理流程
受理。如果居住登记信息和居住证信息有效，予以办理。收取工本费。打印发放《广东省居住证受理凭证》。
签发。县级公安机关负责审核受理机构通过系统上传的受理信息，符合发证条件的，予以签发，生成制证信息发送制证。
制证发放。通知申领人领取证件。申领人凭居民身份证等合法有效身份证明和《广东省居住证受理凭证》领取。他人代领的，还需交验代领人的居民身份证等合法有效身份证明。受理单位核验身份证件和《广东省居住证受理凭证》无误后发放证件，收回《广东省居住证受理凭证》和原居住证。
