
新丰县档案馆关于2024年工作总结及

2025年工作重点的报告

中共新丰县委：

2024年以来，新丰县档案馆坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面学习贯彻落实党的二十大精神和二十届二中、三中全会精神，深入学习贯彻习近平总书记关于档案工作的重要指示批示精神，围绕县委县政府中心工作，持续深入落实“四个好”“两个服务”的目标要求，不断推动新丰档案事业高质量发展。

一、工作情况

（一）党建引领，厚植服务情怀

发挥党的组织优势，进一步推动党支部建设提质增效。充分发挥支部书记“领头羊”作用，依托党支部“三会一课”、组织生活会、主题党日、学习小组研讨交流等，实现学思用贯通、知信行统一。支部党员干部积极参加党纪学习教育，植树护绿、抗洪防汛、文明保洁、交通值守等活动，以及熟悉馆藏、快速检索等岗位练兵活动，用党建“绣花针”穿起利用服务“千条线”，推动党建与业务融合发展。通过各种形式的学习交流，档案利用服务意识明显增强，积极用行动践行“我为群众办实事、解难题”的诺言。如，为查档者提供延时查询、假日预约、异地查档和异地跨馆查档出证等多种便民服务，进一步提高档案服务水平。一年来，档案利用人数354人次，利用档案962卷、429件，复印5048张，查档利用总体满意度达100%。

（二）完善档案入馆标准，丰富馆藏资源

1.完善档案接收机制。从源头上抓好档案接收入馆，今年以来发出《关于做好到期档案移交进馆工作的函》《关于做好<全宗卷>移交进馆工作的通知》《关于做好档案工作的温馨提示》《新丰县档案馆收集档案范围实施细则》等通知，将档案入馆标准、档案数字化加工工作指引等印发给各单位，进一步完善档案接收制度。

2.加大档案接收力度。一是深入落实预接收制度，对正在开展档案整理归档的单位加强入馆标准对接。全年共接收17个全宗号单位各类纸质档案4899卷、20600件（共折合69590件），照片档案1卷（20张），光盘档案71卷，档案资料645册，寄存企业退休人员人事档案70卷。截止目前纸质档案共95475卷、172102件，与2023年比纸质档案馆藏量提高6.58%；档案资料645册，寄存企业退休人员人事档案70卷，光盘档案175个，实物档案404卷，档案资料7118册，同比提高9.96%。二是加大红色档案征集力量，整编档案收集中的人物、时间、红色故事，让档案说话育人培魂聚民心。2024年以来我馆先后征集了老革命战士许治武个人纪念章3枚；接受龚振华捐赠红色档案书籍14本、老革命战士梁小良的照片共18张；梁昌桂捐赠章平、叶一萍写的3封《关于江北人民自卫总队成立时间问题》有关的书信。

（三）高标准管理库房，升级档案安全

1.完善库房布局。深入落实档案安全工作责任制，根据档案种类重新完善库房布局，科学设置了纸质档案库、特色载体档案库、音像档案库、光盘库、实物档案库、照片档案库、图书资料库等7个类别，库区内全部馆藏档案资料排列有序，索引、存放标识清晰准确，与档案实体对应，为档案分类规范，管理有序、利用高效做实硬着陆。

2.坚守档案安全底线，对档案资料保存情况、库房环境进行分析并采取针对性改进措施，分别抽查7、10、13等10个全宗部分档案，共抽检1575卷档案，资料档案360册，无发现有虫霉等问题。自搬迁新馆以来，全馆馆藏档案消毒实现全覆盖，并实现科学布局，顺利上架。

3.进一步夯实了档案安全体系建设，对监控、门禁、防盗、火灾感应等安全报警设备进行体检和完善。一是定期维护相关设施设备，发现并解决问题，确保设备始终处于良好的工作状态，今年以来我馆分别和档系统维护、电力维保、恒温恒湿空调维保、消防维保、电梯维保等第三方公司签订维保协议，定期对相关专业设施设备进行维保检修，进一步筑牢档案“安全防线”。二是进一步提高监控覆盖面，本年度在实物库房、接收室、消毒室及除尘室等新增了12监控，实现馆库监控全覆盖、无死角、高清晰。大大提高工作效率和安全系数，为县档案馆馆库安全提供有力保障。

（四）多渠道提升档案利用方式，为档案赋予更多生命

1.用好全国档案查询利用服务平台，用好档案异地查询、电话预约查询等方式，满足群众快捷多元化的查档需求。今年共接待59个电话预约查档、6个全国档案查询利用服务平台查档，并寄出3份跨市区的档案到群众手中，实现“群众足不出户，数据畅通万里”。

2.认真履行档案开放职责,高效稳妥推进馆藏到期档案的开放审核。一是摸清底数，精心安排部署，将开放鉴定纳入2024年工作计划中，并成立由馆长为组长的开放审核领导小组，同步学习《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国保守国家秘密法》《国家档案馆档案开放办法》《各级国家档案馆馆藏档案解密和划分控制使用范围的暂行规定》等相关规定和国家、省、市、县档案局的有关文件精神。二是加强沟通协作，会同县发改局、县自然资源局共同开展第四批馆藏档案开放审核工作，明确开放审核工作的标准依据、鉴定范围、工作方法、人员以及时间安排。三是及时向县档案局报告档案开放审核情况，保证审核结果合法、有效。2024年完成馆藏3661件档案开放初审及复审工作，其中县自然资源局30件、县发改局1099件通过新丰县人民政府“政府信息公开专栏”方式公布，向社会开放利用。

3.加强档案宣传，增强群众档案意识。今年我馆与县档案局以“筑梦现代化 奋斗兰台人”为主题，组织开展了一系列丰富多彩的国际档案日宣传活动，展示了档案文化的独特魅力和深厚底蕴。如在一楼举办以“新丰县交通公路发展”为主题的展览。展览内容时间跨度长，涵盖了从民国时期至今的新丰县交通公路发展历程。通过详实的史料、图片以及录像生动形象地呈现了新丰县在交通公路建设方面的巨大变化和取得的辉煌成就。举办档案展览吸引了更多人关注档案、走近档案，帮助社会公众认识档案价值，营造全社会关心支持档案工作的良好氛围。

（五）加快数字化建设，服务能力再提升

1.加大声像档案收集力度，提高声像档案管理水平。一是积极实施“存量数字化、增量电子化”战略，纸质档案接收同步数字化，截止到目前，共接收16批次，4785卷，19943件档案数字化副本。二是参与了县级以上重大会议、重大活动、重大事件等拍摄2024年共拍摄会议67次，拍摄照片5000多张，并将拍摄照片进行统一整理归档。三是建立“百千万工程”声像档案库，收集县关于“百千万工程”声像档案，目前己收集六镇一街、县指挥部办公室关于“百千万工程”照片845张。

2.加快馆藏纸质档案全文数字化工作，2024年今年新增纸质档案全文数字化3049卷，13625件，累计完成纸质档案全文数字化约90514.2卷，特别是纸质较为脆弱的档案进行数字化扫描，数字化率80%，提前完成了县档案事业发展“十四五”规划任务，进一步加大了纸质档案保管力度，提高了查档利用效率，方便群众办理业务。

3.建立完善信息网络安全体系，进一步加强应急处理能力，保持与建档系统公司联系，不定期进行系统检查与维护，每周定期做好系统数据备份，机房巡查，数字化现场巡查，做好本单位网络安全、数据安全、数字化加工过程安全、数据库信息安全，进一步完善信息安全保障体系。同时做好馆藏电子档案载体检测工作，共完成馆藏电子档案载体19个硬盘和14个光盘外观和内容检测，发现损坏的光盘重新进行复刻，确保馆藏电子档案安全。

二、工作亮点

1.在新丰县委、县政府的正确领导和大力支持下，我馆深入贯彻落实习近平总书记对档案工作重要指示批示精神，坚持局馆协同、主动作为，围绕落实“四个好”、“两个服务”目标要求，着力加强档案基础设施建设，扎实开展各项基础业务工作，稳步推进档案数字化进度，获得“先进基层党组织”的称号，并在今年7月市档案局组织的2021至2023年业务建设评价中获得“优秀”等次，走在全市前列。

2.主动参与县政协《新丰文史资料:革命功高——梁坝三坑革命史料》工作，我馆两名领导分别为编委会、编辑部成员，共同参与到我县红色档案资源挖掘、征集、整理、评选，力求全面、系统、准确、客观真实地反映梁坝、三坑村革命斗争历程和粤赣湘边纵队北一支一团尖山大队队史，发扬革命斗争精神，推动红色精神文明的传承和发展，为我县文化建设和社会发展提供文化和思想支撑。

3.紧扣县委、县政府中心工作，做好档案“两个服务”。一是组建“百县千镇万村高质量发展工程”档案专题数据库，全方位记录留存我县开展“百千万工程”的真实过程和取得的重要成果，引导和协助“百千万工程”典型镇、典型村做好“百千万工程”相关资料归档工作，目前县指挥部及六镇一街的重要相片档案845张已整理入库。二是深入推进绿美新丰生态建设，向县林业局征集我县古树、名树相关采集、登记及保护等档案资料，目前我县古树相关相片档案共291张。

4.加强零档案入馆单位的协调。一是将消除到期档案移交空白单位纳入年度计划，深入了解各单位未移交档案原因，积极协调相关单位整理移交档案。二是加强业务指导，今年来我馆多次与相关单位沟通对接业务工作，积极解决各单位在整理档案过程中遇到的问题，协助各相关单位顺利完成档案整理归档并依法移交进馆。截止至目前，已依法接收回龙工业园、县人民医院、县技术推广中心等5个零档案入馆单位共4182件文书档案，特别是县人民医院1969-2014年的文书档案。

三、2025年工作重点

2025年，我馆将深入学习贯彻党的二十大精神和二十届三中全会精神，认真贯彻落实总书记对档案工作的指示批示精神，坚持以档案工作“走向依法管理、走向开放、走向现代化”为根本遵循，以党建引领+为抓手，推动新丰档案在新丰高质量发展过程中发挥作用。

1.坚持党管档案。把党建工作融入全年档案各方面工作中，不断夯实党对档案工作的坚强领导，让党建工作和档案业务工作深度融合，加强党建品牌建设，不断擦亮红枫档案成色。

2.坚持依法接收档案。围绕档案资源体系建设，突出档案接收工作，有针对性地制定接收目标，并督促空白单位移交档案，特别是丰城、马头、梅坑等镇的婚姻档案依法移交入馆，确保完成新丰档案事业“十四五”规划目标。

3.坚守档案“为民服务”宗旨。践行“为党管档、为国守史、为民服务”的宗旨，不断完善便民服务措施，修订完善全国档案查询利用服务平台查档、异地查档、民生档案查档利用、个人捐赠档案流程等制度。加大档案开放审核、解密力度，争取2025年馆藏档案开放审核5个以上单位，解密5个以上单位，进一步方便群众查档利用。加快档案信息化建设，做好馆藏档案数字化加工工作，提高馆藏档案数字化率，争取馆藏档案数字化率达到85%以上。
4.发挥档案存史资政育人作用。一是围绕县委县政府中心工作，积极参与重大会议、重要活动的相片拍摄，加快“百千万工程”声像档案征集，完善“百千万工程”声像档案数据库。二是深入研究分析馆藏档案资源，为县委、县政府提供2篇以上的资政信息参考。三是完善红色档案数据库，加大红色档案征集力度，积极开展红色档案宣传工作，把新丰档案馆打造成为红色爱国主义教育基地。                         

                             新丰县档案馆

                           2025年1月13日


