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一、部门基本情况

（一）部门职能。

1、贯彻执行党和国家档案事业在方针政策以及法律法

规，落实省、市、县档案事业发展规划、计划和相关政策法

规。

2、负责接收和保管本地区党政机关、人民团体、国有

企事业单位和其他组织等本馆保管范围内对党、国家和社会

有保存价值的各类档案（包括电子档案、名人档案等）、资

料和政府公开信息，并提供利用。

3、研究制定本馆进馆档案的接收标准和规范，负责本

地区各单位进馆档案整理质量检查和移交工作。

4、负责组织征集整理散存在国内外有重要价值的档案

资料（包括名人档案等）。

5、利用档案为县委和县政府决策服务。配合县委和县

政府重大活动，开展档案展览、陈列、编纂出版工作。组织

县直单位依法依规开放馆藏档案解密、开放鉴定、销毁工作。

依法依规开放档案信息资源。

6、维护馆藏档案资料安全，承担重要档案异地异质备

份工作。

7、组织实施县直单位电子档案移交系统或数据接口部

署，承担本馆档案信息化建设、馆藏电子档案的管理和备份、

馆藏档案资料数字化等工作。承担本馆数字档案馆、网络安



全系统、计算机系统、门户网站（页）的建设，办公自动化

系统的建设、运行、管理和维护等工作。

8、承担馆藏档案资料的修复、缩微等抢救保护工作。

开展档案保护技术研究和应用等科研工作。

9、完成县委和县政府交办的其他任务。

（二）年度总体工作和重点工作任务。

1.年度总体工作任务：我馆深入贯彻落实习近平新时代

中国特色社会主义思想和党的十九大精神，坚守“为党管档，

为国守史，为民服务”的历史担当，以高效务实的工作作风，

不断夯实档案事业发展基础，扎实做好档案接收、管理和利

用，档案安全、信息化建设等各项工作，提升档案管理工作

能力和服务水平，圆满完成了 2021年度各项工作目标任务。

2.年度重点工作任务及完成情况：

（1）档案管理水平有所提高。一是以馆藏档案“存量

数字化，增量电子化”为指导原则，全力做好档案数字化建

设工作。二是加大县档案馆公共服务功能建设，认真做好档

案资政服务工作。三是加大村级档案镇管理的力度。四是以

服务民生为重点，积极探索更多惠民便民的档案服务方式和

手段，更好地满足了人民群众利用档案的多元化需求，为群

众提供高效准确的档案信息服务。

（2）完成县档案馆（新馆）建设与搬迁，做好馆藏档

案清点工作。档案馆和方志馆进行合建，2019年 11月动工



建设，2020年底建成并于 2021年 7月初安全搬迁进驻，新

馆的建设为我县档案事业发展夯实了基础。同时为摸清“家

底”，结合新馆搬迁，本馆进行了地毯式档案清查，共清点

了 121个全宗，61313卷，60298件，涵盖了文书、婚姻、

诉讼、纪检、会计、科技、资料等门类，为档案规范化管理

奠定了基础，更好地服务社会和民众。

（3）持续推动巡查整改工作提质增效。根据县委巡察

工作的统一部署，2021年 3月至 4月，十三届县委十五轮第

三巡察组对新丰县档案馆开展了巡察。县档案馆党支部迅速

开展专题研究，认真对标对表巡察指出的问题和提出的整改

要求，结合我馆实际，成立了整改工作领导小组，制定了整

改工作方案，明确了职责分工，对县委第三巡察组反馈我馆

三大方面 28个问题，已经全部整改到位。

（4）积极应对新冠疫情防控工作。2021年，我馆严格

落实馆内疫情防控措施，确保了馆内安全；积极参与北区居

委辖区的疫情防控工作，安排工作人员进家入户开展疫情防

控宣传、重点人员排查。

（三）部门整体支出绩效目标。

1.绩效目标：（1）档案管理水平有所提高。（2）完成

县档案馆（新馆）建设与搬迁，做好馆藏档案清点工作。（3）

持续推动巡查整改工作提质增效。（4）积极应对新冠疫情

防控工作。



2.绩效指标：（1）产出指标：新馆建设与搬迁完成率（%）

为 100%、清点馆藏档案完成率（%）为 100%、巡查整改工

作整改到位率（%）为 100%、疫情防控任务完成及时率（%）

为 100%；（2）效果指标：档案管理水平明显提高、有效促

进档案事业发展；（3）满意度指标：服务对象满意。

（四）部门整体支出情况。

我馆主要收入来源是财政拨款。资金构成：财政拨款收

入。

2021 年度财政拨款收入合计 427.76 万元，其中：一般

公共预算财政拨款收入 427.76 万元，比上年决算数增加

246.07万元，增长 135.43%，主要变动情况：今年人员基本

工资和津贴补贴等费用增加，新建档案馆办公楼运行经费增

加、购置新档案馆库房设备及办公设备经费增加。

2021 年度财政拨款支出合计 427.76 万元。其中：基本

支出 45.58万元，比上年决算数增加 9.46万元，增长 26.19%。

项目支出 382.18 万元，比上年决算数增加 236.61 万元，增

长 162.54%，主要变动情况：今年人员基本工资和津贴补贴

等费用增加，增加新建档案馆办公楼运行经费支出、增加购

置新档案馆库房设备及办公设备经费支出。

二、绩效自评情况

（一）预算执行情况。

1.资金管理。



2021年我馆预算支出率达标，部门预算实际支付进度和

既定支付进度相匹配，预算执行及时且均衡，结余结转率≤

10%；本年度资金支出合法合规，严格执行资金管理、费用

支出等制度；会计核算能够规范反映，不存在支出依据不合

规、虚列项目支出的情况，不存在截留、挤占、挪用项目资

金情况；预决算信息按照政府信息公开有关规定及时在预决

算平台上公开。

2.项目管理。

我馆本年度所有项目支出实施过程规范，项目符合申报

条件，项目申报、批复程序符合相关管理办法，项目招投标、

调整、完成验收等履行了相应手续。

3.资产管理。

资产保存完整、使用合规、配置合理、处置规范、收入

及时足额上缴，实际在用固定资产总额与所有固定资产总额

的比例≥90%，固定资产利用率高。

4.人员管理。

财政供养人员控制率≤100%。

5.制度管理。

我馆制定《新丰县档案馆财务管理制度》等规章制度，

保障单位财务和预算执行运行规范有序。

（二）部门整体支出目标实现程度及使用绩效。

1.经济性。



本年度日常公用经费决算数≤日常公用经费调整预算

数，公用经费控制较好。本年度“三公”经费实际支出 1.64

万元，预算安排的三公经费数为 3万元，“三公”经费实际

支出数＜预算安排的三公经费数，“三公”经费实际支出数

与预算安排的三公经费数的比率为 54.67%，“三公”经费控

制较好。

2.效率性。

县委、县政府、人大相关部门交办或下达的工作任务完

成情况良好；单位项目按计划时间完成；同时根据单位年度

工作总结及单位年度计划任务完成情况，显示绩效目标完成

率达标。

3.效益性。

2021年度我馆加大公共服务功能建设，认真做好档案资

政服务工作，以服务民生为重点，积极探索更多惠民便民的

档案服务方式和手段，更好地满足了人民群众利用档案的多

元化需求，为群众提供高效准确的档案信息服务。

今年本单位安全搬迁进驻新建的档案馆，新馆按国家档

案馆县级二类馆标准建设，是一座集档案保管、利用、培训、

展览等为一体的多功能、智能化档案馆，为我县档案事业发

展夯实了基础。

（三）自评结论。

县档案馆 2021年部门整体支出绩效自评评价为良好，



部门整体支出绩效评价自评分数为 95分。通过各项评价指

标分析发现，县档案馆部门职能与本年度规划紧密结合，部

门整体制度保障较为完善，部门资金内部管理机制较为健

全，能够严格执行县财政各项费用管理制度及我馆财务管理

制度等，部门整体资源配置水平较高。

三、存在问题及改进意见。

预算编制的准确性有待加强，本年度存在追加项目资金

的情况，在年初编制部门预算时未能充分考虑，导致预算编

制不够精确。本单位将加强预算编制管理，紧紧围绕县委、

县政府重点工作安排，紧密结合本单位职能与年度规划，结

合上一年度预算执行情况和本年度预算收支变化因素，科

学、合理编制部门年初预算。


