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新丰县国有留用地使用权租赁
公开交易流程

一、准备阶段
（一）职能部门出具意见。
农村集体经济组织向相关职能部门申请出具拟租赁宗地有关意见。
1．镇（街道）自然资源所出具《农村集体性质留用地使用权租赁调查意见表》或在《农村集体资产交易意向立项申请表》上加具意见，内容包括：土地权属状况、抵押查封状况、现行土地利用总体规划的用途等。
2．县自然资源部门出具拟租赁宗地的规划条件。
3．不动产登记机构出具不动产权属调查证明。
4．县生态环保部门出具环保意见。
（二）拟订方案和合同样本。
农村集体经济组织根据各职能部门出具的意见，拟订宗地租赁方案和租赁合同样本。
（三）民主表决。
农村集体经济组织对租赁方案和出让租赁合同样本进行表决，根据表决结果形成《国有留用地使用权租赁表决书》《国有留用地使用权租赁方案》《国有留用地使用权租赁合同（样本）》，并提交村委会备案。根据“四议两公开”程序（四议：村党支部提议、村两委商议、党员大会审议、村民代表会议或村民会议决议，两公开：决议公开、实施结果公开）进行。
二、申请交易阶段
农村集体经济组织持以下材料向镇（街）政府（办事处）提出国有留用地使用权租赁交易申请。
1．《农村集体资产交易意向立项申请表》。
2．《国有留用地使用权租赁表决书》《国有留用地使用权租赁交易方案》《国有留用地使用权租赁合同（样本）》。
3．不动产权证书。
4．自然资源部门出具的规划条件。
5．不动产登记机构出具的不动产权属调查证明。
6．生态环保部门出具的环保意见。
7．出租方的集体经济组织证明书或组织机构代码证等身份证明。
8．拟租赁宗地的宗地图。
9．拟租赁宗地的地理位置示意图。
10．按照法律、法规规定需要提交的其他材料。
（一）镇（街）政府（办事处）审核。
镇（街）政府（办事处）对农村集体经济组织提交的材料进行初步审核后，征求相关职能部门意见，并提出审核意见；从规划、用地、产业准入、环保、集体表决等方面进行严格审核,其中产业准入及项目引进方面须征求县发改、工信等部门意见。
（二）公开交易。
经镇（街）政府（办事处）审核通过的交易项目，按《广东省农村集体资产管理条例》涉及农村集体资产的镇（街道）级交易规定，委托县公共资源交易中心进行公开交易。
（三）交易完成。
公开交易成功的，由县公共资源交易中心与竞得人签订《成交确认书》，农村集体经济组织与竞得人签订《农村集体所有性质留用地使用权租赁合同》。交易不成功的，本次交易委托自行终止。交易结果分别由县公共资源交易中心在有关网站上公布，农村集体经济组织同时将交易结果在村务公开栏上公布。
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