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单位用户操作手册
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系统简介
网上申报失业保险稳岗补贴功能模块，主要处理参保单位登录，企业录入申报信息，上传资料，提交申报信息等。

登陆系统
（1）打开网页浏览器，输入网址(http://www.e12345.gov.cn)，进入

“韶关市12333人力资源社会保障网”。出现网站首页，如图2.0所示。
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图2.0 网报首页

（2）点击 [image: image2.png]] =



——录入单位代码（单位编号），密码，验证码等信息 点击“[image: image3.png]


”进入单位办事大厅。如图 2.1所示。

  注：忘记密码请拨打12333 咨询重置单位查询密码的流程。
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图 2.1 网上办事大厅
稳岗补贴申报

（1）点击左[失业稳岗补贴申报]菜单，如图 3.1所示。
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图 3.1 稳岗补贴申报

3.1  查询
（2）正确填写相关的资料点击[查询]按钮，系统显示单位已申报的历史记录，如图 3.2所示。
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图 3.2 查询申报信息

3.2  新增

（3）点击工具栏上的新增按钮，进入新增界面新增网上申报记录，如图3.3，3.4
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图3.3 新增按钮
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图3.4 新增界面

 （4）根据页面栏目录入相关信息，点击“保存”按钮；

   注意： 1. 社会保险编号：（如有多个编号请'、'隔开）如：0200001731、0200005232、0200005233、0200005235 

          2. 点击确定稍候后，不要在做其他操作，留在页面等待操作结果；如图 3.5,3.6 ；
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图3.5 确定稍后.
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图3.6 增加成功 

 修改

点击“选择记录” 点击“修改”界面，进行修改，如，图 3.7 
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图3.7 修改按钮

   进入修改界面，如图 3.8
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图 3.8 修改界面

修改完后，点击“确定”。
 明细

（5）选择记录，进入明细界面，如图3.9
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图3.9 查看明细
 打印

  （6）申报提交之后，下一步操作是打印《韶关市失业保险稳定岗位补贴申报审核表》。选中需要打印的记录，点击工具栏的“打印”按钮 图 4.0，进入打印界面 图4.1。 点击   [image: image15.png]H1E0




   进行打印；
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图4.0 选择打印

[image: image17.png]H1E0

BRI Ml ORI AR E o L P

Bluaik (&) . [F.

TRAR

ERIEASIA): 2018045240

&l RS

EUET [ i EEREA
i VER DR DR BB
THEEE e
HERERS RS HSE o s
bidiEs J———
ARG Slysem xﬁj:h B5iE SARHA
RITIRE RARRE—)
EFEALRETEERAB (A
Fllh ERERARER EEERERARRNE DR

FFERHREANFAESLT. FRERRALRE:

HC6) A HRAZE (60) %.

LEERSRIRER OT)

L EEE LR

B D)

RIRIESE (L)
(4% IR
SRR AI506TE)

59

Ak

L ARBy SRS SRS IR RS RIS T . AR BIRAYE B RAR BRI BT
2. FHURAER R G AT ARSI T AR SSRGS . Hiil. ReHBTHRIECE

o
3. QB A, A RSB,
BREREA EP) -

HiREN (EE)

20185049248

&E: HTeA0BHRE

EREM1233 AN EEH SREPREF (e, 212345, gov. en) HITRERIR, BEEFHMPIFLA -





图 4.1 打印界面

注意：1.打印预览，设置横向进行打印。2.打印后需法定代表人签字，并加盖公司公章，扫描成电子版。
3.6 上传资料

 1.选择需要上传资料的申请记录，如图 4.2
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图 4.2 上传资料

2.进入 上传资料界面，如下图4.3：

[image: image19.png]PaEmR o> REAMGRIE EREH

WRENA TR (PDFERAHES) -

EiHhERRFHIE .

SEASERFHIE .

IR R R .

SRATIRFIRBRENE (%) .
HRAERAR:

LR, mE 7, —RABLER—#.

2. ER FREBERENTEN, NAREEY, EELRHT.
3. RN TR, A ER”, ENAE, #HE.
4 FRPRITTREUEBHRE LARITIRF U, axmwrs .





注意：阅读操作说明，一次只能上传一份！






图 4.3 上传资料界面

选择 PDF扫描件上传，如图 4.4 
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图 4.4 
3.7 查看资料

1.选择需要查看资料的申请记录 图 4.5 。
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图4.5
 2.进入 资料列表界面 图4.6
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图 4.6

点击查看，打开资料信息 ，如图 4.7
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图 4.7
3.8 提交

 1. 选择需要提交的申请记录，点击工具栏上面的“提交” 按钮 图 4.8
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3.9 删除

（7） 选择需要删除的无效或错误记录，点击工具栏“删除”按钮。图 4.9；
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图 4.9 删除

4.所需材料

（一）《韶关市失业保险稳定岗位补贴申报表》，法定代表人签字盖章，整理成PDF扫描上传。

（二）申报企业的营业执照， 原件扫描PDF格式上传。

（三）法人代表身份证（正反面），原件扫描PDF格式上传。

（四）银行账户名称与企业名称不一致的情况说明，模板请参考 4.1 附件一。

备注：关于个人身份证件，法人代表为香港、澳门特别行政区居民的企业，提供以下有效身份证件材料之一：本人《港澳居民来往内地通行证》、《香港永久性居民身份证》、《澳门特别行政区永久性居民身份证》；法人代表为台湾地区居民的企业，提供本人《台湾居民来往大陆通行证》。

附件一：

银行账户名称与企业名称不一致的情况说明
              （企业名称）现申请     年失业保险支持企业稳定岗位补贴，因           （原因或文件）没有设立本企业银行账户。如果本企业符合享受稳岗补贴的条件，请将资金转入       （企业名称）的银行账户（开户名称：                ；开户银行：            ；账号：             ）。
特此说明。

                                        （企业盖章）

                                 年   月   日

备注：如有文件要求，需附上正式文件原件的扫描件一并上传。

